
ТЗ
38 ani
Feminin
Vadul lui Vodă
4 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

офис-менеджер
Despre mine
ответственная,пунктуальная,аккуратная,готова к обучению
ведение документации
владение оргтехникой

Experiența profesională

помощник адвоката · частное лицо · Москва
Septembrie 2008 - Decembrie 2008 · 3 luni

Встреча с клиентами,подписание документов,
делопроизводство

секретарь,учебная практика · суд СЗАО г.
Москва · Москва
Octombrie 2007 - Aprilie 2008 · 7 luni

Ведение документации,работа с офисной техникой

секретарь,учебная практика · пенсионный фонд
РФ · Москва
Martie 2005 - Septembrie 2005 · 7 luni

Вносила личные дела пенсионеров в компьютерную базу
Принимала входящие звонки
Консультировала по интересующим их вопросам

Studii: Superioare

Международный юридический институт при МЮ РФ
Absolvit în: 2008
Facultatea: право
Specialitatea: юриспруденция 

Колледж МЮИ при МЮ РФ
Absolvit în: 2005
Facultatea: право
Specialitatea: право и организация социального обеспечения 
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Cursuri, training-uri
оператор ПК
Absolvit în 2007
Organizator: SRL "Vanar-comert"
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