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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Elementar

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ajutor contabil, Ofice
manager

Despre mine

O femei normala,sunt dornica de anotimpul cald. Imi place sa
citesc, sa desenez cu copilasii mei, sunt comunicabila, si inca
mai am multe de invatat, vreau un post de munca care m-ar
ajuta sa mi perfectionez engleza.

Inovativa, activa, spirit organizatoric, spirit de evaluare si
fmbunatatire,. Responsabilitate , sociabild, lucru in echipa,
disciplina, punctualitate, inginioasa, comunicativa.

Exprimare clara, fluienta, mentinerea discursului, comunicarea
scrisa, spirit de echipa(participarea la diferite proiecte propuse la
facultate), experienta de comunicare in cadrul relatiilor cu
clientii.

Cunoasterea instrumentelor Microsoft Office, Internet, Xerox,
Printer.

Experienta profesionala

Office manager - European Drincks Import Expert SA
Februarie 2014 - Aprilie 2014 - 3 luni
Toate obligatiile de oficiu, Primirea delegatiilor, Darea de seama

a deplasarilor soferilor distribuitori, Verificarea cam Web,
Tichete, Stichere

Asistent logist - IM “Incaso” SRL, Chisinau,
(Moldova)

August 2013 - Noiembrie 2013 - 4 luni

Corespondenta, Verificarea, completarea bazelor de date,

Receptia apelurilor de intrare/iesire, jivo site, Lucru cu clientii,
Alte indicatii ale sefului.

Operator interviu - Institutul de Marketing si
Sondaje IMAS-INC Chisinau SRL, (Moldova)
August 2009 - Februarie 2012 - 2 ani 7 luni

Intervievarea respondentilor in calitate de participanti la sondaj
22/08/2013 - 21/11/2013
13/02/2013 - 14/04/2014
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Manager de oficiu

Agentul de Asigurari SAFE GROUP SRL, Chisinau, (Moldova)
Asistent Logist

IM “Incaso” SRL, Chisinau, (Moldova)

Manager de oficiu

I.C.S. “European Drincs Import Export” S.A., Bubuieci, mun.
Chisinau, (Moldova)

EDUCATIE SI FORMARE

01 /09/ 2012 - 18/06/2015

Diploma de Licenta

Academia de Studii Economice din Moldova, mun. Chisinau
Facultatea/Specialitatea: Finante si banci

01 /09/ 2009 - 18/06/2013

Diploma de Studii Medii de Specialitate

Colegiul Financiar- Bancar "A. Diordita "
Facultatea/Specialitatea: Finante si asigurari

01 /09/ 2009 - 31 /05/ 2012

01 /09/ 2000 - 31 /05/ 2009

Diploma de BAC

Colegiul Financiar- Bancar "A. Diordita ", or. Chisinau
Diploma de Studii Medii Generale

Liceul Teoretic Malaiesti - Noi

r. Criuleni, s. Malaiestii - Noi.

COMPETENTE PERSONALE

Limba materna Romana

Alte limbi Rusa , Engleza (elementar)

Competente de comunicare Exprimare clara, fluienta,
mentinerea discursului, comunicarea scrisa, spirit de
echipa(participarea la diferite proiecte propuse la facultate),
experienta de comunicare in cadrul relatiilor cu clientii.

Competente organizationale/manageriale Inovativa, activa, spirit
organizatoric, lucru Tn echipa, spirit analitic, de evaluare si
imbunatatire,

Competente dobandite la locul de munca Responsabilitate ,
sociabild, lucru in echipa, disciplind, punctualitate, inginioasa,
comunicativa.

Competente informatice Cunoasterea instrumentelor Microsoft
Office, Internet.

Permis de conducere B

Studii: Superioare incomplete

ASEM

Absolvit in: 2015

Facultatea: Finante
Specialitatea: Finante si banci

CFBC
Absolvit in: 2014
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Facultatea: Finante
Specialitatea: Finante si asigurari
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